B PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA SMCI N.01/2017 de 25 de Abril de 2017

Versdo original

O Secretario Municipal de Controle Interno, no uso de suas atribuicbes legais,
atendendo ao disposto na Lei Complementar n. 100/2008, nas legislacbes municipais que
regulamentam os Fundos Municipais e ainda, no Decreto 12.053/16 e visando aprimorar 0s
controles e padronizar os procedimentos referentes a apresentacdo das PrestacOes de Contas
atinentes aos Fundos Municipais, resolve:

Art. 1° — Esta Instrucdo visa estabelecer controles, procedimentos e padronizar as prestacfes
de contas dos diversos Fundos Municipais.

Art. 2° — As Secretarias Gestoras de fundos Municipais, Conselhos Municipais e Agentes de
Controles Internos devem observar 0s procedimentos previstos na presente instrucao.

Art.3° — As Prestacdes de Contas dos Fundos Municipais deverdo ser apresentadas em
conformidade com os Anexos I, Il e Il desta Instrucdo, e conter os documentos
comprobatdrios das despesas e receitas, extratos bancarios, bem como a ata de deliberacdo dos
Conselhos Municipais pertinentes.

Art. 4° Para a apresentacdo da Prestacdo de Contas, cada Secretaria, devera respeitar prazo,
destinacdo e documentacdo exigidos na legislacdo que instituiu e regulamentou o fundo o
qual se refere.

Art. 5°. Apds a formalizacdo, a prestacdo de contas instruida com os documentos elencados no
Art.3° devera ser submetida a apreciacdo do Agente de Controle Interno da Secretaria Gestora
do Fundo, designado em conformidade com Decreto 12.053/16.

Paragrafo Unico — O Agente de Controle Interno da Secretaria Gestora do fundo é responsavel
pela conferéncia e acompanhamento dos prazos de encaminhamento das prestacdes de contas
em conformidade com a legislacao pertinente de cada fundo.

Art. 6° — A Secretaria Gestora encaminhara para a Secretaria Municipal de Controle Interno,

no e-mail controleinterno@pocosdecaldas.mg.gov.br, até 30 dias apds o periodo referente a

prestacdo de contas conforme determinacdo da Legislagdo especifica, o arquivo digital dos
Anexos I, Il e Ill, acompanhados da comprovagdo de que a prestacdo de contas foi

devidamente encaminhada.
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Paragrafo Unico — Junto do arquivo digital devera também ser encaminhado o ANEXO |
digitalizado contendo as assinaturas.

Art. 7° - Os documentos que compBem a Prestacdo de Contas em meio fisico deverdo ser
afixados em pastas de arquivos, sendo as paginas devidamente numeradas, sem rasuras,
contendo a rubrica e matricula do servidor responsavel pela elaboracéo.

Paragrafo Unico — Apds a conferéncia realizada pelo Agente de Controle Interno, o gestor
encaminhara a Prestacdo de Contas para o destino final conforme legislac&o.

Art.8° — O disposto na presente Instrucdo Normativa ndo impede a atuagdo da Secretaria
Municipal de Controle Interno quanto a orientagdo, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo
da utilizacdo dos recursos, através da execucdo dos atos necessarios para tanto, notadamente
auditorias, solicitacdo de informacdes, visitas e outros.

Art.9° — Os casos omissos e eventuais esclarecimentos serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Controle Interno que podera disponibilizar em meio eletrénico informacdes
adicionais e expedir normas complementares.

Art.10 — A observancia dos procedimentos disciplinados nesta Instrugdo, servira de critério
para avaliacdo dos Agentes de Controle Interno, conforme Decreto 12.053/16.

Art.11 — A presente instrucdo Normativa ndo exime a responsabilidade dos Conselhos
Municipais e Gestores dos fundos quanto a correta gestdo dos recursos conforme legislacao
especifica.

Art. 12 — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

O contetdo desta Instrucdo Normativa foi levado ao conhecimento do Sr. Prefeito em
1

Rogeério Oliveira Moisés

Secretario Municipal de Controle Interno

Ciente

Sérgio Antonio Carvalho Azevedo
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Data de atualizacgao:

Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas
Secretaria Municipal

Prestagéio de Contas
Fundeo Municipal

PERIODO MES: Més
AN Ane

SALDO INICIAL |

RECEITAS Respensdvel pela Baboragie
CONCESZOES {Neme | Matrieula)
CoApiEs
EVENTCS
LOCAGEES
WMARKETING

CPERACONAIS

PENALIDADES - (MULTAS)

REMDIWENTOS Canferide e Analisade: Agente de Contraladoria
TRANSFERENTAS SETOR BRIVADD {Neme | Matricula)
TRANSFERENCAS SETOR PUSLICO
OUTRAS RECETAS
RECEITAS INDEVIDAS

TOTAL DE RECEITAS:

Demonstrative de Reosita
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DESPESAS
CAPACTAGOES
CoNETRUGEES
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FINANG AMENTOS Secretario Municipal
MARKETING (Neme)
AQUSIGOES

PROJETCS
EERVIGES
DEVOLUGOES
OUTRAS DESPESAS
DESPESAS INDEVIDAS
TOTAL DE DESPRSAS:

Demonstrative die Despaesas

SALDO PINAL - (Inicial + Receitas - Despesas) Data 4a Daliberagie do Consehe:
EXTRATO BEANCARIO Paginas N°:

Pagna 1




PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal de Controle Interno

E=LETRTT
Janesusdsay

00 vivO

00 BOTA

SB11929Y 3p OAljEIISUOWa(q

~ SWALLY

oy

cE B0 DAY -




PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

Secretaria Municipal de Controle Interno

TEulEs

VHOIS
L
HRaesuedsay

OHNIHWI
oo viva
TWLOL

OHNIdWI
o0 H0TVA

LR LEED ]
HOTA

ovd
v vival

O £0 SoNTEIRIOWwSd - [l LY




