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 Atenção: Este Protocolo deverá ser entregue à parte (fora do envelope)
 em 2 (duas) vias conforme item 2.4 do Edital
ANEXO A
 FICHA DE PROTOCOLO 

Edital nº SMEL 005/2020
	Uso exclusivo da CMIE
	Uso exclusivo da CMIE 

	PROTOCOLO INICIAL
	OBSERVAÇÕES 

	PROT. ______/2020
	PRÉ-ANÁLISE =

	DATA ___/___/2020 
	CLASSIFICAÇÃO = 

	
	PONTUAÇÃO = 

	
	VALOR APROVADO = 


	1) NOME DO PROJETO: 

	2) Nome do Empreendedor:

3) Nome do Responsável Legal: (CASO O EMPREENDEDOR FOR PESSOA JURÍDICA)

4) Cargo/Função:

4) Nº do CPF/CNPJ:                                                     5) Nº do RG/Órgão expedidor

6) Endereço completo (rua, nº, complemento):            7) Bairro:


8) CEP:
9) Telefone fixo:
10) Telefone celular:


11) E-mail: 




RESUMO E VALOR TOTAL DO PROJETO (resuma o seu projeto em, no máximo, 3 (três) linhas e informe o valor do projeto)
	

	VALOR TOTAL DO PROJETO: R$


Declaro estar ciente das condições estabelecidas na Lei Municipal n.º 8.624/09 e respectivo Edital de Apresentação de Projetos Esportivos LMIE nº 01/2019, para execução no ano de 2020 e ainda, ter conhecimento de que a falta de qualquer documento e o preenchimento incorreto do Plano de Trabalho resultarão na desclassificação do projeto. 
Poços de Caldas, __ de ___________de 2020.       ___________________________________
                                                                             Assinatura do Empreendedor
	Poços de Caldas, __ de ___________de 2020     
	    _____________________________

Servidor / Matrícula


ANEXO B

PLANO DE TRABALHO
Edital nº SMEL 005/2020
	Uso exclusivo da CMIE
	Uso exclusivo da CMIE 

	PROTOCOLO INICIAL
	OBSERVAÇÕES 

	PROT. ______/2020
	PRÉ-ANÁLISE =

	DATA ___/___/2020 
	CLASSIFICAÇÃO = 

	
	PONTUAÇÃO = 

	
	VALOR APROVADO = 


1) NOME DO PROJETO: ___________________________________________________________
DADOS DO EMPREENDEDOR

2) Nome do Empreendedor:

3) Nome do Responsável: (NO CASO DO EMPREENDEDOR SER PESSOA JURÍDICA)

3) Cargo/função:

4) Nº do CPF/CNPJ:                                                     5) Nº do RG/Órgão expedidor

6) Endereço completo (rua, nº, complemento):            7) Bairro:

8) CEP:
9) Telefone fixo:
10) Telefone celular:

11) E-mail: 

DA NATUREZA DOS PROJETOS

ÁREA ESPORTIVA DE ATUAÇÃO DO PROJETO

(conforme item 4.1 do Edital)
12) Nº de Código da Área:
13) Nome da Área de Atuação:
   14) RESUMO DO PROJETO (em no máximo 3 linhas)
  15) PÚBLICO-ALVO
- FAIXAS ETÁRIAS DO PÚBLICO-ALVO

      Descrever a faixa etária do público-alvo


Crianças 
Adultos 


Adolescentes                                  Terceira Idade

 - PREVISÃO DO Nº DE ATENDIDOS: __________________________
16) DESCRIÇÃO DO PROJETO 
       (Descrever síntese do projeto e indicar os seus objetivos, esclarecendo o que se pretende realizar e quais as metas quantitativas e qualitativas à serem alcançadas. Utilize quantas linhas forem necessárias). 
17) JUSTIFICATIVA DO PROJETO
       (Descrever os motivos que o levaram a propor o projeto. Utilize quantas linhas forem necessárias.)

18) DETALHAMENTO E CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
       Neste quadro deve constar:

      18.1 – Atividades que serão desenvolvidas
                 Descrever as atividades que serão desenvolvidas durante a execução do projeto.

      18.2 – Cronograma de atividades mês a mês
                  O Cronograma deverá ser realizado no período de Fevereiro a Dezembro de 2021.
              - Mês de Fevereiro/2021
              - Mês de Março/2021

              - Mês de Abril/2021

              - Mês de Maio/2021

              - Mês de Junho/2021

               - Mês de Julho/2021

               - Mês de Agosto/2021

               - Mês de Setembro/2021

               - Mês de Outubro/2021

               - Mês de Novembro/2021

               - Mês de Dezembro/2021

      18.3-Profissionais envolvidos na realização e execução do Projeto

	Nome
	Nº Registro  CREF/

Nº Registro  Conselho

OU R.G

(Conforme Função)
	Função a ser desempenhada no projeto

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Coordenadores, Profissionais em Educação Física, Fisioterapeuta, Nutricionista e outros)

- Descrever abaixo a função de cada Profissional
  Exemplo: - Função e ação da Fisioterapeuta dentro do projeto

- Função e ação do professor dentro do projeto

      18.4 – Quadro de horário de atendimento

	HORÁRIO
	2ª feira
	3ª feira
	4ª feira
	5ª feira
	6ª feira

	
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional

	
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional

	
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional
	Nome do 

Profissional


OBS: Deverá ser descrito o horário de atendimento de cada profissional envolvido no projeto.

      18.5 – Quadro de Carga Horária Profissional

	Nome do Profissional
	Total de horas trabalhadas
	Valor Hora
	Valor Total

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


OBS.:
1 – o Cálculo do valor do salário mensal dos profissionais, que atuam com aulas diárias,  deverão ser calculados da seguinte maneira:
               nº de horas trabalhas X 4,5 (quatro semanas e meia/mês) X valor da Hora-aula
               = valor total do salário/mês
19) RESUMO DO CRONOGRAMA DE REALIZAÇÃO DO PROJETO
      Conforme item 4.7 do Edital, o projeto poderá ser realizado no período de Fevereiro a Dezembro/2021.
Data de início:

Data de término: 

Duração prevista (em meses):

20) ESPAÇO(S) A SER(EM) UTILIZADO(S) PARA REALIZAÇÃO DO PROJETO
       (conforme item 3.2.2.3.II do Edital, seguindo o Anexo E)

21) DIVULGAÇÃO 
      (plano de mídia e divulgação do projeto conforme item 7.11 e 7.12 do Edital)

- Exemplo:
                  Banner
                  Rádio – TV – Jornal escrito
                  Cartaz
                  Uniformes para os alunos atendidos (logo nas camisetas)
22) CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS 
(Para a elaboração, agenciamento, captação e serviços de contabilidade do presente projeto, foram contratados serviços profissionais abaixo qualificados, conforme item 4.3 do Edital)

	Nome do Técnico ou 

Empresa contratada
	Nº Documentação/

Registro respectivo Conselho

OU

R.G

(Conforme Função)
	Função a ser desempenhada no projeto

	
	
	

	
	
	

	
	
	


23) ORÇAMENTO – Cronograma Mensal

(Poderão ser utilizadas quantas linhas forem necessárias para a discriminação das despesas)

	item
	Descrição dos itens
	Quant.

(unid./meses/

km/etc)
	Valor unitário
	Valor total 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	
	TOTAL
	
	
	


24) VALOR TOTAL DO PROJETO: R$ ______________________
DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA


Em conformidade ao Edital de Apresentação de Projetos Esportivos LMIE nº SMEL  005/2020, conforme a Lei Municipal nº 8.624/2009 e nº 9.377/2019, declaramos que:

1 – Tenho conhecimento e concordo com as disposições contidas no presente Edital e seus Anexos.

2 - Cumprimos o disposto no inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal (proibição de trabalho noturno perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de quatorze anos) de acordo com o previsto no inciso V do artigo 27 da Lei nº. 8.666/93 e suas alterações posteriores.

3 - Estando o Projeto ora apresentado conforme este Edital,  não se enquadrando nas vedações previstas, comprometendo-me a executá-lo na forma proposta, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

Poços de Caldas, 10 de Setembro de 2020.

_______________________________________
Empreendedor
ANEXO C 

CURRÍCULO PESSOA FÍSICA 

(Reproduza esta página quantas vezes forem necessárias)

(O currículo dos Profissionais envolvidos no projeto deverá ser apresentado juntamente com o Plano de Trabalho, conforme item 3.2.2.1 e 3.2.2.2.I do Edital)

NOME COMPLETO 
FUNÇÃO A SER DESEMPENHADA NO PROJETO 
DESCRIÇÃO DA FORMAÇÃO EDUCACIONAL E PROFISSIONAL
DESCRIÇÃO DA EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
ANEXO D 

CURRÍCULO PESSOA JURÍDICA – INSTITUIÇÃO OU EMPRESA

(conforme item 3.2.2.2)

NOME DA INSTITUIÇÃO OU EMPRESA
BREVE HISTÓRICO
PRINCIPAIS REALIZAÇÕES NA ÁREA ESPORTIVA
ANEXO E
AUTORIZAÇÃO DE UTILIZAÇÃO DE ESPAÇOS



Declaro para os devidos fins, que está autorizado por esta (INSTITUIÇÃO), a utilização do(s) seguinte(s) locais, dias e horários: 

- Local: ________________________________________

- Dias: _________________________________________

- Horário: ____;_____   as ____:______
para a realização das atividades esportivas do Projeto “______________________________________”, do(a) Empreendedor(a) ______________________________, através da Lei Municipal de Incentivo ao Esporte, n.8.624/09, para execução no ano de 2020, caso o referido projeto for “Aprovado” e houver “captação de recursos” para sua execução.
Por ser verdade, firmo o presente.

Poços de Caldas, ___ de _______ de 2020.

__________________________

Nome do Responsável legal da Instituição 

e Assinatura
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 
(Para uso do Empreendedor. NÃO deve ser encaminhado junto do Plano de Trabalho)

Este manual tem por objetivo orientar os Empreendedores a apresentar projetos à Comissão Municipal de Incentivo ao Esporte - CMIE, em atendimento às disposições da Lei Municipal nº 8.624/09, suas alterações posteriores   e do Edital para Apresentação de Projetos Esportivos nº 01/2019.

Entende-se por: 
Empreendedor - Pessoa física ou jurídica, estabelecida e domiciliada no Município, diretamente responsável pelo Projeto Esportivo a ser beneficiado pelo incentivo;
Incentivador - Pessoa física ou jurídica, contribuinte do ISSQN, que venha a transferir recursos, mediante doação ou patrocínio, em apoio a Projetos Esportivos;
Anexo A – Folha de Protocolo

Deverá ser preenchida em 2 (duas) vias, sendo 1 (uma) via colada no envelope externamente e 1 (uma) via do Empreendedor, como comprovante de Protocolo.
Anexo B – Plano de Trabalho – Projetos Esportivos
Campo 1: Indique o nome do projeto. 

Campos 2 a 11: Fornecimento dos dados referentes ao Empreendedor, pessoa física ou jurídica. 
Campo 12: Informe o nº do código da área esportiva do projeto, conforme o item 4.1 do Edital.
Campo 13: Informe o nome do código da área esportiva de atuação do projeto, conforme o item 4.1 do Edital.
Campo 14: Faça um breve resumo do projeto à ser realizado em no máximo 3 linhas.
Campo 15: Informe as camadas da população que se pretende atingir com o projeto. Trace um perfil do público-alvo, indicando aspectos como classe social, escolaridade etc. - Informe as faixas etárias que pretende atingir com o projeto. Marque um “X” nas opções adequadas e descreva a faixa etária. - Previsão do nº de atendidos.
Campo 16 - Descrever síntese do projeto e indicar os seus objetivos, esclarecendo o que se pretende realizar e quais as metas quantitativas e qualitativas á serem alcançadas. Utilize quantas linhas forem necessárias
Campo 17 - (Descrever os motivos que o levaram a propor o projeto. Utilize quantas linhas forem necessárias.
Campo 18 - Relacione e descreva as etapas de execução do projeto. Procure detalhar cada etapa, apresentando a sequência de atividades a serem desenvolvidas, segundo sua ordem cronológica: a etapa e o que será realizado em todos os meses em que será desenvolvido o referido projeto no ano de 2021. O período para execução do projeto, poderá compreender entre o mês de Fevereiro/2021 e o mês de Dezembro/2021.

Descreva quais os profissionais que atuarão e quais suas funções dentro do projeto, informando o Nº Registro CREF/ Nº Registro nos respectivos Conselhos e suas respectivas funções e RG/CPF.  Preencha o quadro de horário de atendimento e o quadro de carga horária, valor/hora e valor total de cada profissional que atuará no projeto. O Cálculo do valor do salario mensal de profissionais que atenderão aulas diárias, deverá ser realizado da seguinte maneira: nº aulas/Semana X 4,5 (Semana/mês) X valor da hora-aula trabalhada = Valor do salário mensal.

Campo 19 - Indique o dia, mês e ano de início e término do projeto e a correspondente previsão de duração em meses, podendo ser executado dentro do ano fiscal 2020, correspondente ao período de Fevereiro/2020 a Dezembro/2020.
Campo 20 - Descrição do(s) espaço(s) onde se desenvolverá o projeto, com a devida anuência de seus responsáveis/proprietários. A autorização de utilização de espaço, deverá seguir o Anexo E.

Campo 21 - Plano de divulgação/mídia do projeto, especificando a maneira de como serão inseridas as logomarcas da Prefeitura Municipal de Poços de Caldas e da Lei Municipal de Incentivo ao Esporte nas peças publicitárias, sejam estas de quais formas forem.
Campo 22 - Informe o técnico ou empresa contratada para prestação dos serviços referentes: elaboração, captação e serviços de contabilidade do projeto, respeitando o limite de 10% (dez por cento) do valor total do projeto a ser destinado a tal função;
Campo 23 – Cronograma orçamentário, deve constar todas as despesas necessárias à serem utilizadas na execução do projeto, sendo estes descritos de maneira geral, mas que deverão prestar contas mensalmente. Ex.: materiais permanentes e de consumo(equipamentos, material esportivo, uniformes e outros), remuneração de profissionais, transporte, alimentação e outros pertinentes ao objeto do projeto apresentado.
Campo 24 - Informar o Valor total do projeto.

Anexo C – Currículo de Pessoa Física
Anexo D – Currículo de Pessoa Jurídica
Anexo E – Autorização de utilização de espaço físico, de terceiros

A CMIE está a disposição para esclarecimento de dúvidas, através do e-mail:


incentivoaoesportepocos@yahoo.com.br
 





 





 





 








